保安培訓課程認可計劃
認可申請
課程資料表
	第一部份 – 培訓機構資料


	a)
	機構名稱：
	


	b)
	地址：
	

	
	


	c) 
	機構成立背景資料及年份：

	
	

	
	


	d)
	負責人
	

	姓名：
	

	職位：
	

	電話：
	

	傳真：
	

	電郵：
	

	
	

	第二部份 – 課程資料


	a)
	課程名稱：
	


	b)
	課程編號（如適用）：
	


	c)
	授課時數（小時／日數）：
	


	d)
	入學資格（如適用）：
	


	e)
	授課、考試卷、導師及學員教材語言：
	


	f)
	請確定課程是否於課堂內以面授形式教授：

	
	
	是
	
	否   (請於格內加()


	g)
	每課程最多學員人數：
	


	h)
	上課地點：:
	

	
	


	i)
	課程收費：
	


	j)
	課程內容：
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


k) 導師及校外考試委員
	姓名及職位
	專業資料
	保安培訓經驗╱保安
或相關督導工作經驗

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	第三部份 – 培訓機構負責人聲明


本表格所載資料乃由本機構提供。本機構會確保有關課程符合保安培訓課程認可計劃下質素保證系統的要求。高峰進修學院將不會為本機構的政策負責，例如：入學資格、收費等。本機構亦同意讓視學人員於申請期間進行實地視察，亦同意向高峰進修學院提供額外資料，並約見負責的導師及其他人員。本機構明白不論評審結果如何，為進行評估工作而繳付的費用將不獲退還。
	授權簽署： 
	

	簽署人姓名：
	

	職位：:
	

	機構名稱：
	

	日期：
	


備註：
1. 所有申請及有關文件須交回職業訓練局高峰進修學院。地址：香港灣仔活道27號職業訓練局大樓9樓。如有任何查詢，請致電2919-1575。補充文件包括如下：
	(a) 
	公司註冊

	(b) 
	上課地點（最多兩個）的詳細地點及平面圖

	(c) 
	教學設施清單[參考文件：質素保證系統第2.6.4 及2.6.5段]

	(d) 
	上課場地及設施的照片

	(e) 
	擬舉辦的保安培訓課程及其課程內容

	(f) 
	導師及校外考試委員的個人履歷及相關證書與信件副本

	(g) 
	導師及學員教材╱筆記

	(h) 
	考試卷

	(i) 
	課程記錄，例如：課程名冊、畢業證書登記冊等[參考文件：《質素保證系統》第2.1，2.8，2.9 及2.10段]

	(j) 
	課程檢討程序及評核問卷（附樣本）


附錄一









